AFORE

Guia de pasos:

Carga manual de la Constancia
de Aportaciones Voluntarias
en el portal DeclaraSat

Si en tu declaracién obtienes un saldo a favor mayor de $10,000 pesos deberas presentar tu declaracién
anual con e.firma, si no cuentas con ella, deberas solicitar una cita para acudir al SAT de manera

presencial, es importante que cuentes con una cuenta de correo electrénico activa.




AFORE

Ingresa al portal del SAT https://www.sat.gob.mx/portal/public/home
y selecciona las siguientes opciones:

Alingresar al DeclaraSat, da clic

en G o h 1 CLIC!

- - - »PASO 2

!I|| R .
Sueldos y Salarios SeleCCIOna la OpCIOn

e Ingresos
Azimilados a..

Sueldos y Salarios \ {Jife

e Ingresos ‘ \

Asimilados a
Salarios
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Ingresaras a la seccién de Régimenes de Sueldos y Salarios, dirigete
a la parte inferior y selecciona la opciéon “5 Declara”

. —pPASO 3

Selecciona la opcidn:

o

Declara

« Presenta tu Declaracidén Anual[©]a —_— e — } PASO 4
Elije la primera opcién:

E Presenta tu Declaracion Anual ]
NcLc!

R
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sura =

~

PASO 5 PASO 6

Accesa a tu cuenta y captura el captcha recuerda Alingresar selecciona “Presentar declaracion”
tener a la mano tu RFC y contrasefia '

Acceso por contrasena

RFC:  RiC [ b'CLlC!
/

A

Contrasefia: ®

e.firma portable: Clave dinamica

Captcha: %
& @

riba la palabra del captcha

‘ efirma Enviar

IMPORTANTE: Si en tu declaracién obtienes un saldo a favor mayor de $10,000 pesos deberas presentar tu

declaracién anual con e.firma, si no cuentas con ella, deberas solicitar una cita para acudir al SAT de manera
presencial, es importante que cuentes con una cuenta de correo electrénico activa.
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PASO 7

En el apartado “Declaracion”, selecciona el ejercicio 2025, Tipo de Declaraciéon
“Normal” y Periodo “Del Ejercicio”

Verifica que tengas habilitados los
ingresos que debes manifestar en
tu declaracion (Ejemplo:

Sueldos, salarios y asimilados,
Intereses, etc) conforme a las
obligaciones fiscales que se
tengan.
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sura =

A\

\

PASO 8

Al realizar Aportaciones Voluntarias y/o Complementarias deberas verificar
si ya cuentas con la informacidén precargada

Da clic en
“Deducciones personales”. > !CLIC!

R
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sura =

=

Si dentro de las deducciones personales no ves precargada la informacién por concepto de “Aportaciones

Voluntarias y/o Complementarias” realizadas en el ejercicio 2025, podras realizar la carga manual de la
siguiente manera:

PASO 9 PASO 10
Selecciona la opcidn “Aportaciones Voluntarias y En el apartado de “Facturas identificadas como
Complementarias y planes personales de retiros” posibles deducciones personales” da clic en el

botén “Agregar”

Facturas identificadas como posibles deducciones personales
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sura =

Ten a la mano el CFDI que Afore Sura emitid por concepto de “Aportaciones
Voluntarias y/o Complementarias” e identifica los siguientes datos

A\

\

________ _e RFC delemisor:
“ASU961217L85”

--® Fecha de emisién

_____ e Descripcidon: “22”

—————————— -0 Monto de la Aportacién o Depésito
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sura =
S
PASO 12 7
Captura la informacion solicitada en el apartado “Proporciona los datos de la
factura”:
Proporciona los datos de la factura I_. Desc ripCiénI “22”
Tipo de Deduccién: |
“A OrtaCioneS VO'.U ntal’ias Tipo de Deduccidn Descripcion | . s
P : y il _ _ -—— I Ingresa el Monto Aportacién
Complementarlas al SAR @ — — — 1| Aportaciones voluntarias y complementari 22 ..
- @ O DepOSItO que se encuentra
o i RFC del emisor 'i Importe tatal [ en tu Constancia Fiscal.
o RFC del emlso[; o — — — ASU961217L85 | n _____ I
ASU961217L85
Kombre, denominraciin o razon social (7) Moo deducible
L, Ingresa el monto de tu
Nombre, denominacion o @ — — — { arore sura | B -_-__ - Aportacion que harés
razon social: “AFORE SURA” :
Fecha de emisidn dedUC|ble
Fecha de emisién: @ — — — { 24012024
Ingresa la fecha de timbrado
i i Cerrar Guardar _—— — .
de tu Constancia Fiscal | comar | Guardar . Bedecrn

|
... B8

Si al capturar el RFC del emisor, te aparece un mensaje de error que menciona lo siguiente:

“El verificador (Ultimo caracter) del RFC ASU9612171L85 parece erréneo, dice 5 y deberia decir 67,
solo da clic en “Aceptar’ y continda con el llenado de los campos.
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PASO 13

Conforme se guarde la carga de informacién realizada, se podra visualizar en forma

de resumen desde el portal del SAT

Aportaciones voluntarias y complementanas y planes personales de retiro

RFC del ernisor Nombre, denominacian o razén social Fecha emision  Descripcion Imparte Manto deducible

ASLMGIZITLAS  AFORE SURA 24/00/2024 22

Una vez finalizado el proceso
podras visualizar como
“Aportaciones Voluntarias
y Complementarias y planes
personales de retiros”, la
informacién que cargaste

— — —® manualmente.
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PASO 14

Cuando concluya el llenado de las deducciones,

podras visualizarlas en el apartado de

“Determinacion”, seleccionando “Deducciones
personales”

sura =

=

PASO 15

En este apartado se mostrara el impuesto a
cargo o saldo a favor que obtuviste en la
declaracién anual del ejercicio 2025

Aportaciones voluntarias y complementarias v planes personales de retiro




AFORE

sura s

Retiro de Aportaciones Voluntarias
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sura =

—

Si realizaste retiros de Aportaciones Voluntarias y/o Complementarias deberas verificar la
informacion de rendimientos e ISR retenido.

PASO 1 PASO 2

Accesa a tu cuenta y captura el captcha recuerda Alingresar selecciona “Presentar declaracién”
tener a la mano tu RFC y contrasenfa '

Acceso por contrasena

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
e.firma portable: Clave dinamica

Captcha: %
- - :

Escriba la palabra del captcha

e.firma Enviar




AFORE

PASO 3

En el apartado “Declaracion”, selecciona el ejercicio 2025, Tipo de Declaraciéon
“Normal” y Periodo “Del Ejercicio”

Verifica que tengas habilitados

_e lOs ingresos que debes manifestar
en tu declaracién (Ejemplo:
Sueldos, salarios y asimilados,
Intereses, etc) conforme a las
obligaciones fiscales que se tengan
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sura =

A\

\

PASO 4

Da clic en “Ingresos”
y después dirigete
a “Intereses”

PASO 5

Te aparecera un
mensaje que indica que
se revise la informacioén
precargada, da clic en

la opcién “Aceptar” — — — — — —
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sura =

A\

\

PASO 6

Selecciona elicono

“Ver” para que muestre
la informacién

precargada

El verificador (Ultimo caracter) del RFC "ASU361217LAS" parece emdneo, dice 5y deberia
PASO 7 decir i
Se mostrard un mensaje

indicando que se debe
cambiar el RFC, da clic en
“Aceptar” y podras visualizar
la informacién precargada




PASO 8

Es importante tener a la mano el CFDI que Afore SURA emitié por concepto de “Intereses” para que

puedas identificar los siguientes datos:

Total Monto Retenciones: 54525 |

Informacién de rentencién:
“Intereses”

Monto total de retenciones

e Monto Interés Nominal
e Monto Interés Reales
e Pérdida



sura =

“4

PASO 9

Si la informacién precargada coincide con el CFDI emitido por Afore SURA, selecciona la respuesta “Si”
y por ultimo da clic en la opcién “Guardar”

PASO 10

Se mostrara el resumen indicando que se reconoce o se acepta la informacién precargada:




Todo empieza hoy®

Los recursos en tu Cuenta Individual son tuyos. Inféormate en www.gob.mx/consar




